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1. UVODNE NAPOMENE

- Program “KASA” omogucuje brz i pregledan unos podataka o poslovanju
ugostitelja, njihovu obradu i ispis nave¢ definirane obrasce.

- Zadovoljava i ngjslozenije zahtjeve korisnika, a koncipiran je tako da svaki korisnik
sam definira zakonitosti rada u skladu sa svojim potrebama.

- Uputa za uporabu ne prati “radnu” logiku, ve¢ samo strukturu izbornika koji se
pojavljuju pri radu.

- Napocetku rada potrebno je provjeriti dali su svi uredaji pravilno prikljuc¢eni, a
nakon uklju¢enja sustava preko glavnog prekidaca poc¢inje automatsko ispitivanje
sustava.

- Kroz izbornik se kre¢emo tipkama za pozicioniranje kursora.

- Tipkom <ENTER> potvrdujemo izbor.

- Tipkom <ESC> izlazimo iz izbornika.

- Funkcijska tipka <F1> duzi za aktiviranje pomoci (ako je predvidena na polju koje
unoSiMo).

- Pritiskom na funkcijsku tipku <F8> moguce je u svakom dijelu programa dobiti
kalkulator s osnovnim ra¢unskim operacijama.

- U donjem dijelu ekrana pojavljuju se kratka uputstva za rad.

2. ULAZAK U PROGRAM

- Zaulaz u program potrebno je otipkati: KASA i pritisnuti tipku <ENTER>.

Slijedi unos sifre korisnika (za konobare je predvidena sifra: ” 000" ) nakon kojeg
treba ponovo pritisnuti tipku <ENTER>. U bazi podataka mora biti prijavljen korisnik
pod tim brojem, a zaporka je razli¢ita za svakog od njih. Nakon ispravno upisane sifre
dolazimo do glavnog izbornika (menija) u kojem mozemo zapoceti s radom izborom
odredene funkcije.

Korisnik: 000 (000" = Za konobare)

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA - wver. 5.2a

(c) Adrialnfo - Makarska, 1997.

Sika 1l
(Odabir korisnika)



UGDSTITELJSKA BLAGAJHA (2002.) INE FIRME
UNDS~ISPIS IZUJESCA

UNDS NARUDZBI

Konobar:

Dznaka stola:

IME FIRME

Korisnik: 000 06.04.2002Z 09:17 fAdrialnfo - Makarska, tel. 611-783

Sika 2
(Konobarski nacin rada — bez sifre)

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (2002.) ) IME FIRME
UNOS~ISPIS [ZUJESCA KENJIZENJA SUSTAY Esc=Kra j

UNOS NARUDZEBI

IME FIRHE

Korisnik: 999 06.04.2002 09:17 fidrialnfo - Makarska, tel. 611-783

Sika 3
(Korisnicki nacin rada — sa sifrom)

3. GLAVNI IZBORNIK

- Glavni izbornik sadrzi pet funkcija (slika br. 3) :

1. UNOS/ISPIS
2. 1ZVJIESCA

3. KNJIZENJA
4. SUSTAV

5. Esc=Kraq.



4. UNOS/ ISPIS

Nakon pritiska tipke <ENTER> uodavamo podfunkcije: UNOS NARUDZBI
ISPIS RACUNA

ZAMJENA STOLA.
ZAMJENA KONOBARA

4.1. UNOS NARUDZBI

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (2002.) } IME FIRHE
UNOS-ISPIS IZUJESCA KNJIZENJA SUSTAV Esc=Kra j

UNOS NARUDZEBI

Konobar :

Dznaka stola: ©

IME FIRME

Korisnik: 999 06.04.2002 09:57 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-7Y83

Sika 4
(Prijava konobara i stola)

Funkcija daje mogué¢nost unosa narudzbi, ispisa narudzbi za § ank ili ra¢una za gosta.
Ukoliko jeu SUSTAVU (pog. 7.11) podesen rad sasifrom konobarai oznakom stola
iste je potrebno i unijeti (slika br. 4), usuprotnome odmah ulazimo u dio za unos
stavki racunaili narudzbe.

Sifra Naziv konzumaci je KoliZina Ci jena Iznos

T
FZ=Fregled po broju T
[ 0] gled p J

- -

Enter=Unos Del=Brisanje F4=NarudZba F5=Racun F6=5tolovi
Esc=Kraj Konobar: KONOBAR Stol: © F7=Ladica

0,000

Sika 5



Pri unosu se koristimo dlijedec¢im tipkama:

<ENTER>  unos podataka
<DELETE> brisanje

<F2> pregled konzumacija po broju
<F3> pregled konzumacija po nazivu
<F4> ispis narudzbe

<F5> ispis racuna

<F6> pregled narudzbi po stolovima
<F7> otvaranje ladice za novac
<F9> promjena natina placanja
<Esc> kraj.

- Unos novih konzumacija pocinje pritiskom na <ENTER>. Potrebno je unijeti Sifru
konzumacije, ako ju znamo, ili odabrati §ifru pomocu tipke <F2>, ili samo pritisnuti
tipku <ENTER> i u slijede¢em polju unijeti pocetna slova trazene konzumacije.
Preska¢uci ovakav unos ulazimo u abecedni pregled ili pomocu tipke <F3> u pregled
po sadrZzaju naziva konzumeacije.

- Svaki pojedini unos bris e se tipkom <Delete>.

- Uporaba <F4> dovodi do narudzbi za s ank i kuhinju, dok <F5> ispisuje raéun (i
pripadaju¢e narudzbe).

- Pritiskom na <F6> ulazi se u pregled narudzbi za sve stolove s narudzbama koje nisu
zatvorene racunima.

- S <F9> se moze promijeniti nacin placanja racuna.

- Oznaku n&tina placanja moguce je izmijeniti naknadno za neki prethodno uneseni (i
ispisani) racun, ali, to se ne odnosi na racune reprezentacije.

- Ra¢un koji je odabran treba biti napravljen od strane konobara ¢iji se unos narudzbe
trenutno vidi na ekranu.

- Unos narudzbe ponistava se pritiskom na tipku <Esc>.

Sifra Maziv konzumaci je K

Sifra Konzunaci ja Malopr. cijena

201 PIVOD TOCEND
0]
BALLANTINES
BIJELA KAVA
BOROVUNICA 0,20
BRANDY 0,03
CAKE BARODCCO
CAKE CAPPUCIND
CAPPUCIND
CHIVAS REGAL
CHOKD MAX
cAd
EXTREME
GIN DOMACI 0,03
HE INEKEN 0,33
Enter=Unos Del=Brisanje F4=Mar HEINIKEN LIM
Esc=Kra j Konobar: KONDBAR 35t INSIDER
JACK DANIELS

Sika 6
(Primjer unosa)

Nakon ispisara¢una (F5) ili narudzbe (F4) automatski se aktivira“ Screen Saver”,
pritiskom na bilo koju tipku ponovo se aktivira unos stavki — konzumacija.



4.2. 1SPIS RACUNA (nakon narudsbe)

UGOSTITELJSKA BLAGAJHA (Z0OZ.) . IME FIRME
UNOS~ISPIS IZUJESCA KNJ IZENJA SUSTAV Esc=Kra j

ISPIS RACUHA

GOTOVINA
REPREZENTACIJA

KREDITHNA KARTICh
UANJSKI
CERDVI GRADANA

INE FIRHE

Korisnik: 999 06.04 2002 10:24 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783

Sika7
(Odabir nacina placanja)

- Za narudzbu koja je trenutno vidljiva na ekranu, moguce je promijeniti oznaku vrste
placanja. 1zbor treba biti aktivan u konfiguracijskoj datoteci; na pitanje: “ Koristi se
vise natinaplacanja?’ treba upisati: “D”.

- Odaberemo li zanagin placanja: “REPREZENTACIJA”, ispis racuna bit ¢e
preusmjeren na pisa¢ A4 formata (pod uslovom da je takav priklju¢en naracunalo).
(Potrebno je unijeti podatke o kupcu: “ Naziv”, “Mjesto”, “Ulica’, “ Ostalo” .)

UGOSTITELJSKA BLAGAJHA (Z0OZ.) . IME FIRME
UNOS~ISPIS IZUJESCA KNJ IZENJA SUSTAV Esc=Kra j

ISPIS RACUHA

Naziv

Mjesto :
Ulica
Dstalo :

INE FIRHE

Korisnik: 999 06.04 2002 10:24 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783

Sika 8
(Unos podataka o kupcu - racun reprezentacije)



4.3. ZAMJENA STOLA

Ukoliko je gres kom unes ena konzumacija na krivi stol, aizdana je narudzba, moguce
je promijeniti oznaku stola odgovaraju¢ e konzumacije prije ispisa racuna. Potrebno je
sasifrom konobara odabrati stol gdje se trenutno nalazi konzumeacijai pridruziti joj
pritiskom na <ENTER> novi broj stola.

UGOSTITELJSKA BLAGAJHA (Z0OZ.) . IME FIRME
UNOS~ISPIS IZUJESCA KNJ IZENJA SUSTAV Esc=Kra j

Br.stola Naziv konz. Kolicina

= = =
4 |BAKARSKA UDDICA 1.000

INE FIRHE

Korisnik: 999 06.04 2002 10:56 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783

<F6> = Pregled mnezatvorenih narudZbi po stolovina

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (Z00Z.) ] IME FIRME
UNOS - ISPIS IZUJESChA KNJ IZENJA SUSTAY Esc=Kra j

Br.=tola Naziv konz. Kolicina

1.000

Broj stola : 2

Novi stol

IME FIRME
Korisnik: 999 06.04.2002 10:56 fidriaInfo - Makarska, tel. 611-783
<Fb6> = Pregled nezatvorenih narudZbi po stolovima
Sika 9

(Zamjena stola za konzumaciju)

Pored mogu¢nosti zamjene konzumacije po stolu, noguce je zamjeniti i oznaku
konobara za cijeli stol (kraj smjene, greska, pojedinaéno placanje racuna. ).

Prilikom odabira ove opcije potrebno je najprije unijeti Sifru konobara koji je izdao
narudzbu i odgovargju¢i broj stola te zatim unijeti §ifru konobara koji preuzima stol.



5. 1ZVJESCA

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (200Z2.) ] IME FIRME
UNOS - ISPIS 1ZUJESCA KNJIZENJA SUSTAY Esc=Kra j

DHEUNA I1ZVJESCA

IME FIRHE

Korisnik: 999 06.04.2002 11:10 AdriaInfo - Makarska, tel. 611-783

Sika 10
(I1zgled izbornika | ZVIESCA)

- Funkcija sadrzi slijedec¢e podfunkcije: DNEVNA 1ZVJESCA
1ZVJESCA ZA PERIOD
LAGER LISTE
LAGER LISTA NA DAN
ISPISNORMATIVA
CJENIK KONZUMACIJA
PRIMKE
ISPIS/ PREGLED K.R.M.- a
ISPIS/ PREGLED K.N.U.P. - a

5.1. DNEVNA 1ZVJESCA

- Podfunkcija nudi: TOTAL DNEVNOG PROMETA
PREGLED PO KONOBARIMA
ZBIR PROMETA KONZUMACIJA.
UTROSAK ROBE
PRIKAZ STORNO RACUNA

5.1.1. TOTAL DNEVNOG PROMETA

- Opcija prikazuje zbirne iznose za sve racune izdane u danu kada se trazi total,
razvrstane po ntinu placanjara¢una.Osim prikaza na ekranu, moguc jei ispis na
pisacu. Ako se iza ukupnog zbroja prikazu nezatvoreni racuni po stolovima,
potrebno je za njih ispisati racune (u protivnom ne¢e biti moguce zakljuciti dnevni
promet).

10



Iznos nez. ratuna: 214,00
IME FIRME

Korisnik: 999 06.04.2002 11:10 Adrialnfo - Hakarska, tel. 611-783
Pregled totala za tekuti dan

PREGLED PO XONOBARIMA
ZBIR PROMETA KONZUMACIJA

Izlaz = (Esc>, dolje = (PgDoun>, gore = <Pgllp>
0TOUTHA g 00,00

UTROSAK ROBE UKUPND: 200,00
PRIKAZ STORND RACUNA
<Esc> = Kra

Nezatvoreni ratuni:
Stol: 2 Konobar: KONOBAR
Forezni broj: 0000000000000

TOTAL dana: 06.04.2002.

Konobar : KONDBAR
TOTAL DNEUNOG PROMETA

UGLSIITELISHG TLAGAIN 2002.) I Tiane o mam omeowwes mORR

UNDS/ISPIS [2VJESCA KNJIZENJA SUSTAY Esc=Kra j

IME FIRME
DNEUNA 1ZUJESCA MJESTO, ULICA

Sika 11
(Izgled odabira i ispisa dnevnog totala)

Prilikom odabira ove opcije moguce je i unijeti §ifru konobara da bi se dobio iznos
dnevnog totala samo za odredenog konobara. Ukoliko se ne unese §ifra prikazani
iznos je ukupni zbir svih konobara.

5.1.2. PREGLED PO KONOBARIMA

- Pregled daje zbirno stanje blagajne za sve ra¢ une nastale u danu kada se trazi ovg
pregled (nezaklju¢eno), razvrstano po konobarima. Ovaj pregled je moguce dobiti
na pisacu i ekranu. Prilikom odabira moguce je unijeti ime konobara da bi se
dobilo detaljno izvjes ¢e samo za jednog konobara, pritiskom na <ENTER>
prikazani su svi konobari. Naizvjes ¢u se nalaze podaci izdanih ra¢una,
nezatvoreni narudzbi kao i polog konobara ako postoji.

0STALO g 0,00
IHE FIRME g NEZATUOREND : 221,00
UK. POLOGA : 50,00
Korisnik: 999 06.04.2002 11:19 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783 LEUEROR LR S
it Wﬂneta D LRI Izlaz = <Esc>, dolje = <PgDoun>, gore = <Pglip>
ZBIR PRON
LV PRIKAZ NA EXRANU ggrliggﬂﬂnﬁnhm 190,00 5883
Nezatvorene narudzbe : 7,00
Konobar <ENTER> = SVI:
GOTOVINA  : 300,00
Ha dan: Ub.04.Z00Z.
Konobar Gotovina Ostalo
KONDBAR 200,00 0,00
T0TAL DNEUNDG PROMETA Polog konobara 0,00
UGDSTITELISKA BLAGAINA (2002.) IHE FIRME fezatvorencnaru dzhell L1780

UNDS/ISPIS TZWJESCA ENJIZENJA SUSTAY Esc=Kra

DNEUNA TZUJESCA
ZBIR PROMETA PO KONOBARIMA

Sika 12
(Izgled odabira i ispisa pregleda po konobarima)

11



5.1.3. ZBIR PROMETA KONZUMACIJA

- Opcijadaje pregled dnevnog prometa po konzumacijama. Promet konzumacija
moguce je izdvojiti posebno za $ank, kuhinju ili ostalo (potros ni materijal).
Ukoliko se opcije ne odabere ( pritiskom na <ENTER>) dobiva se zbirni promet

konzumacija. (slika br. 13)

5.1.4. UTROSAK ROBE

- Odabirom ove opcije dobivamo dnevni pregled utros ene robe za prodane
konzumacije. Utros ak robe se racunana osnovu unes enih normativa. Pregled je
moguce ispisati na POS pisa¢ ili na ekran. (slika br. 14)

IME FIRME

Korisnik: 999 06.04.2002 11:31

<Esc> = Kraj

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (2002.)

IME FIRME

UNDS/ISP1S 1ZVJESCA KNJTIZENJA SUSTAV Esc=Kra j

DNEVNA 1ZUJESCA

Sika 13

Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783
Pregled dnevnog prometa po konzumaci jama

Kuhin jasSanksOstalo (K/S/0/ ):

Izlaz = <Escy, dolje = <PgDoun>, gore = <Pylp>

69 PELINKOUAC 0 1,000 7,00
71 LOZOVAGA 0 2,000 14,00
90 BAKARSKA VOD 5,000 500,00
UKUPND Kn: 521,00

Yorezni broj: 0000000000000

PREGLED PROMETA PO KONZUMACIJAMA

Na dan: 06.04.2002.

Sifra Konzumacija Koli€ina Iznos

IHE FIRME
MJESTO, ULICA

(Izgled odabira i ispisa pregleda konzumacija)

Izlaz = <Esc>, dolje = <PgDown>, gore = <Pglip>

10100 BARARSKA VODICA 5,000
10300 LOZOVAGA 0,060
10508 PELINKOUAC 0,030

Porezni broj: 0000000000000

DNEUNI UTROSAK ROBE 2a 06.04.2002

Sifra Naziv Koligina
IME FIRME
!JESTU{ PLIQH _____________
Sika 14
(Utrosak robe)

5.1.5. STORNO RACUN

Izlaz = <Esc>, dolje = <PgDown>, gore = <Pglp>
1 KONOBAR -40,00
5  KONDBAR -21,00

UKUPNOD : -b1,00

IME 1 PREZIME
HJESTO, ULICA

STORNO RACUNA : 06.04.2002

Br. racuna Ronobar Iznos
L PRIKAZ STOBNO RedWNa
IME FIRHE

Jmb: 0000000000000

Sika 15
(Prikaz storno racuna)

- Ukoliko je izdan racun sa negativnom koli¢inom (storno racun) moguce je utvrditi
koji konobar je izdao takav racun kao i broj racuna. (Sika br. 15)

12



5.2. 1ZVJESCA ZA PERIOD

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (Z00Z.) . IME FIRME
UNOS~ISPIS 1ZVJESCA KNJIZENJA SUSTAV Esc=Kra j

DHEUNA IZVJESCA

INE FIRHE

Korisnik: 999 06.04 2002 11:10 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783

S 1KA 16
(izbornik za pregled prometa po konzumacijama)

- Obuhva¢aju: PREGLED PO KONZUMACIJAMA
PREGLED UTROSKA ROBE
POREZ NA PROMET
POREZ NA POTROSNJU
KNJGU PROMETA UGOSTITELJA
DNEVNI TOTAL
NAKNADNI ISPIS RACUNA
STANJE PO RACUNIMA NA DAN
STANJE PO DANIMA ZA PERIOD

5.2.1. PREGLED PO KONZUMACIJAMA

- Pregled prikazuje listu prometa konzumacija u biranom razdoblju. Uz sifru i naziv
pojedine konzumeacije vidljiva je ukupna koli¢ina, te zbir vrijednosti.

5.2.2. PREGLED UTROSKA ROBE
- Prikazuije listu utros ka robe za neko odredeno razdoblje. Uz sifru i naziv pojedine
robe vidljivi su koli¢ina, srednja nabavna cijenai iznos.

- Srednja nabavna cijena je izra¢ unata prosgec na cijena na osnovi zbira vrijednosti svih
pojedinacnih stavki podijeljenih s utros enom koli¢inom.

13



5.2.3. POREZ NA PROMET

IME FIRME

IME I PREZIME

MJESTO, ULICA

Porezni broj: 0000000000000

OBRACUN
POREZA NA DODANU VRIJEDNOST

0d: 01.01.2002 Do: 25.10.2002

Osnov. za Osnov. za POREZ Na DODANU
Por . Ursta usluge obr. PDU obr. POSP URIJEDNOST
grupa Stopa = Iznos
0000 BEZ POREZA 0,00 0,00 0,00 0,0
0100 KAVA 20.547,54 0,00 22,00 4.520,4
0101 ALKOHOLNA PICA 32.310,80 32.310,80 22,00 7.108,3
0102 BEZALKOHOLNA PICA 11.512,40 11.512,40 22,00 2.532.,7
4100 HRANA,NAPICI I SOKOUI 8.244,26 0,00 22,00 1.813,7

Izlaz = <Esc>, dolje = <PgDown>, gore = <Pglp>

SLIKA 62
(pregled poreza na promet proizv. i usl.)

- Potrebno je odrediti period od dana - do dana za koji Zelimo dobiti ispis.
- Pregled / ispis na pisacu je oblikovan za pisa¢ A4 formata.

- Dabi u¢inci zaokruzivanja kod obracuna bili §to manje izrazeni, porez se ra¢una na

razini jednog dana, jer je to nggmanji period za koji se moze zadati obracun. Na ovaj
nacin je obra¢un poreza za neki vremenski period jednak zbiru pojedinatnih dnevnih
obracuna.

5.2.4. POREZ NA POTROSNJU
-~ PBEGLED POREZA NA POTROSHOU

J.M.B.G.
Ziro-racun
Podruéni ured :
Ispostava
Grad-opcina

IZUJESCE 0 OBRACUNU I UPLATI POREZA NA POTROSNJU

O0d: 01.06.98 Do: 15.06.98

POREZ NA POTROSNJU Oznaka O=novica za Stopa Obracunati
za AOP obr. poreza iznos poreza
1 UINA 01 0,00 0,00 0,00
Z. EZESTDKA ALKOHOLNA PIGA 02 9,68 2,00 0,19
3. PIVA 03 0,00 0,00 0,00
4 BEZALKOHOLMA FPICA 04 0,00 0,00 0,00

Izlaz = <Esc>, dolje = <PgDown>, gore = <Pglp>

SIKA 63

14



(izvjes ¢e pregleda poreza na potros nju)
- Potrebno je odrediti period od dana - do dana za koji Zelimo dobiti ispis obra¢ unatog
poreze na potros njul.
- Pregled / ispis na pisacu oblikovan je za pisa¢ A4 formata.
- Dabi u¢inci zaokruzivanja kod obracuna bili §to manje izrazeni, porez se ra¢una na
razini jednog dana, jer je to nggmanji period za koji se moze zadati obracun. Na ovaj
nacin je obra¢un poreza za neki vremenski period jednak zbiru pojedinatnih dnevnih
obracuna.

5.2.5. KNJIGA PROMETA UGOSTITELJA
.~~~ ENJIGA PROMETA 2a UGOSTITELJSTVO

MJESTO, ULIChA
Porezni broj: 0000000000000

UGDSTITELJSTUO
KNJIGA PROMETA ZA UGODSTITELJSTUO
0d: 01.01.2002 Do: 25.10.2002
Strana: 1
REed. Datum Broj
broj knjiZz. tenel j. o FP I S GOTOVINA CEROVI
DONDS 0,00 0,00
1 18.05.2002 18052002 BEn. 1 - 14 203,00 0,00
Z 19.05.2002 19052002 Bn. 1 - 22 320,00 0,00
3 20.05.2002 20052002 BEn. 1 - 10 143,00 0,00
4 21.05.2002 21052002 BEn. 1 - 14 243,50 0,00
5 22.05.2002 22052002 BEn. 1 - 11 216,50 0,00
6 23.05.2002 23052002 Bn. 1 - 13 165,00 0,00
T 24.05.2002 24052002 Bn. 1 - 19 301,50 0,00

S IKA 22
(izgled pregleda KPU-a)

- Zadani period od dana - do dana mora obuhvatiti dane u istoj godini.

- Pregled / ispis na pisatu je oblikovan za pisa¢ A4 formata. Knjiga prometa
ugostitelja daje u odredenom datumskom periodu izvjes ¢e gdje je vidljivo za svaki
datum u periodu broj izdanih racuna, specifikaciju placanja (gotovina, ¢ekovi..), kao i
iZnos poreza na potros nju i osnovice za obracun PDV —a.

5.2.6. DNEVNI TOTAL
- Total dnevnog prometa prikazuje zbrojne iznose za sve ra¢une izdane u danu kada se
trazi total, razvrstane po na¢inu placanja racuna.

- Zadani datum totala ne moze biti vec¢i od trenutnog datuma (tzv. sistemskog
datuma).
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5.2.7. NAKNADNI ISPIS RACUNA

UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (1997.) . Caffe bar "Palma"
UNOS~ISPIS 1ZVJESCA KNJIZENJA SUSTAV Esc=Kra j

IZVJESCA ZA PERIOD

DNEUNI PROMET

0d racuna: 1

Do racuma: 99999

Uerzija programa za g. PAVD JERKOVICA

Korisnik: 999 12.12.97 09:26 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783
Pregled prometa po racunima (od - do)
SLIKA 28

(izbornik za pregled prometa po racunima od - do)

- Ovim izborom omoguc¢uje se naknadni ispisili pregled racuna, kako iz teku¢eg dana
(jos neazurirani promet), tako i iz prethodnih dana.

- Moguce je dobiti ispise: JEDAN DAN - JEDAN RACUN, JEDAN DAN - RACUNI
OD BROJA DO BROJA (ovadvaizborarazlikuju se u tome §to u prvom za“ od
brojado broja*“ navedeteisti broj), kao i VISE DANA - SVI RACUNI U TIM
DANIMA.

- Ispisani ra¢uni jednog dana ¢ine kontrolnu traku toga dana. Kad se trazi ispis samo
jednog racuna, onda se on moze ispisati na pisacu A4 formata, ako je racun izdan za
reprezentaciju (i ako postoji A4 pisac).

IME FIRME IME FIRME
IMNE I PREZIME IME [ PREZINE
NJESTO, ULICA MJESTO, ULICA
PREGLED STANJA PO BACUNIMA PREGLED STANJA PO DANIMA
Datum: 28.09.2002 0d : 28.09.2002 do : 30.09.2002
Ragun Ronobar Iznos ratuna Datun Rafuni  Iznos ratuna
0
1 KONOBAR 1 12,00 26.09.2002 Bn.1-6 120,00
2 KONOBAR 1 18,00 29.09.2002 Bn.1-1 9,00
3 KONOBAR 1 24,00 30.09.2002 Bn.1-1 18,560
4 KONOBAR 1 20,00
5 KONOBAR 2 22,00 UKUEND 8 147,50
6 KONOBAR 2 24,00 9
GOTOVINA g 120,00
UKUPNO ; 120,00
Q
Izlaz = <{Esc>, dolje = <PgDown>, gore = <Pglp> Izlaz = <Bsc?, dolje = {PgDown>, gore
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SLIKA 31 SLIKA 32
(pregled po racunima na dan) (pregled racuna za period)

5.2.8. STANJE PO RACUNIMA NA DAN (d.31)

- Pregled prikazuje listu ra¢una po rednom broju, naziv konobarai iznos racuna. U
duc¢gu kada je neki ra¢un zasnovan na narudzbama vis e konobara, onda se djelovi
tog racuna prikazuju posebno za svakog konobara.

- Nakraju liste nalaze se zbirovi racuna razvrstani po nacinima placanja (Gotovina,
Reprezentacija,...).

5.2.8. STANJE PO DANIMA ZA PERIOD (sl.32)

- U ovom pregledu vidljivo je stanje kase za svaki dan u navedenom datumskom
periodu. Takoder nakraju izvjes ¢a postoji podatak ukupnom o zbiru tih datuma.

5.3. LAGERLISTE

Opcija nudi ispis: LAGER LISTE KUHINJE
LAGER LISTE SANKA
LISTE POTROSNOG MATERIJALA
ZBIRNE LAGER LISTE.

5.3.1. LAGER LISTA KUHINJE

- Pregled prikazuje lager listu za kuhinju po rednom broju ili po abecednom redu, na
ekranu ili napisacu. Uz §ifru i naziv pojedine robe, vidljivi su jedinica mjerei stanje.
- Zabrze kretanje kroz pregled na raspolaganju su tipke:

<PgUp> ... kretanje prema gore

<PgDn> ... kretanje premadolje.

5.3.2. LAGER LISTA SANKA

- Pregled prikazuje lager listu $§anka po rednom broju, odnosno, po abecednom redu.
Ispis je mogu¢ na ekranu i napisatu. Sadrzi sifru robe, naziv pojedine robe, jedinicu
mjere i stanje.

5.3.3. LISTA POTROSNOG MATERIJALA

- Pregled lager liste potros nog materijala po rednom broju ili po abecednom redu (na
ekranu ili na pisacu) prikazuje: sifru robe, naziv robe, jedinicu mjerei stanje.

5.3.4. ZBIRNA LAGER LISTA

- Ispisuju se zbirni podaci po rednom broju ili po abecednom redu, na ekranu ili na
pisacu. Prikaz sadrzi §ifru robe, naziv robe, jedinicu mjerei stanje.
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5.3.4. LAGER LISTA NA DAN

- Ispisuju se zbirni podaci po rednom broju ili po abecednom redu, na ekranu ili na
pisacu. Prikaz sadrzi §ifru robe, naziv robe, ulaz , izlaz i stanje (razlika). Prilokom
odabira ove funkcije potrebno je unijeti datum za koji Zelite vidjeti stanje.

KONZUMACIJE SA NOBMATIVIMA (po rednom broju) CJENIK KONZUMACIJA (po rednom broju)
Datum: 25.10.2002 Strana: 1 Datun: 25.10.2002 Strama: 1
Sifra Naziv konzumacije Roba KoliEina Sifra Naziv konzumaci je Jonj. Halopr. cijena
1 KAvA ESPRESSO 1 KAVA ESPRESSD 0,007 1 Kaup ESPRESSO kon 4,50
2 SECER UGDSTIT. 1,000 Z KAvAa S MLIJEKOM xon 6,00
2 RAVA S MLIJEKOM 1 KAUA ESPRESSD 0,007 3 KavA § SLAGOH xon 7,00
Z SECER UGDSTIT. 1,000 4 CAPPUCHIND ko 7,00
4 MLIJEKD 0,050 5 BIJELA KAUA Xon 7,00
3 RAvA S SLAGOM 1 KAUA ESPRESSD 0,007 6 HLIJEKD 0,20 kon 7,00
2 SECER UGDSTIT. 1,000 7 RAKAD 0,20 Ko 7,00
5 SLAG 0,010 8 €AJ S LIMUNOH xon 6,00
4 CAPPUCHIND 1 KAUA ESPRESSD 0,007 9 &AJ S RUMOM ko 14,00
2 SECER UGDSTIT. 2,000 16 TOPLA COKOLADA Kon 12,00
4 MLIJEKD 0,050 11 ORANGINA 0,25 kon 12,00
5 BLJELA KAVA 1 KAUA ESPRESSD 0,007 12 PAGD 0,20 xon 12,00
2 SECER UGDSTIT. 2,000 13 CAPPY 0,20 Kon 12,00
4 MLIJEKD 0,100 14 JUICE 0,20 ko 8,00
6 HLIJEKD 0,20 2 SECER UGDSTIT. 2,000 15 JUICE 0,19 Xon 4,00
4 MLIJEKO 0,260 16 COCA-COLA 0,20 kon 8,00
Izlaz = <Esc), dolje = <PgDown), gore = {Pglp> Izlaz = <Esc), dolje = <PgDowun>, gore = <Pglp>

SLIKA 33 S IKA 34
(ispis normativa) (ispiscijenika)

5.4. ISPISNORMATIVA (sl.33)

- Ispisuju se normativi zasank i kuhinju po rednom broju ili po abecednom redu.

- Pregled se ispisuje iskljucivo na pisa¢u A4 formata.

- Slijeve strane prikazana je § ifra konzumacije, kao i puni naziv, dok s desne strane
dlijedi pregled normativa koji pripadaju navedenoj konzumeaciji.

5.5. CJENIK KONZUMACIJA (9.34)

- Ispisuju se ¢jenici konzumacija po rednom broju ili po abecednom redu.

- Kod ispisa na pisa¢ A4 formata prikazan je puni naziv konzumacije, dok se pri ispisu
na uski POS pisat vidi samo prvih 15 znakova od naziva konzumacije.

- Cijena se ne odnosi na jednicu mjere, ve¢ na koli¢inu koja se iskazuje kao normativ
za neku konzumaciju.

Primjer: jedinicamjere zarakiju je litar, ali se istaknuta cijena odnosi na normativ 0,03
lit.

- Pregled sadrzi dlijedeca polja: §ifra konzumeacije, naziv konzumacije, jedinica mjere,
maloprodajna cijena.
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5.6. PRIMKE

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (Z00Z.) ) U.0. "Adriana”
UNDS/ISPIS [ZUJESCA KNJIZENJA SUSTAY Esc=Kraj

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (200Z.) ) U.0. “Adriana”
UNDS/ ISP1S ZWJESCA KNJIZENJA SUSTAY Esc=Kra j

Datum Primka Opis prinke

01.01.2002/ | PRENOS PRENOS I1Z 2001- 1|

11.05.2002 | 2439 APFEL
Oznaka primke : Oznak| 14.05.2002 | 2544 APFEL
17.05.2002 | 2672 APFEL
Datum prinke & 25.10.2002 Datun| 17.05.200Z2 | 418 3H
31.05.2002 | 3240 APFEL
(<F2> = Pregled) (| 67.06.2002 | 3665 APFEL
11.06.2002 | 3881 APFEL
18.06.2002 | 4361 APFEL
21.06.2002 | 121 UISNJA
23.06.2002 | 4768 APFEL
24.06.2002 | 4819 APFEL
Ugostitel jski obrt “ADRIANA" [ 25.06.2002 | 4948 APFEL

Korisnik: 999 23.10.2002 10:02 fdrialnfo - Makarska, tel. 611-783 Korisnik: 999 25.10.2002 10:02 Adrialnfo - Makarska, tel. 611-783
SLIKA 35 SLIKA 36
(odabir primke za pregled) (upotreba tipke “F27)

Izbornik sluzi za pregled primki koje su azurirane (pog. 6.2). Prilikom pregleda
azuriranih primki potrebno je odrediti oznaku primke i njen datum (sl.35). Ako ovi
podaci nisu poznati, upotrebom tipke <F2> (s.36) moguce je dobiti prikaz svih
postojecih primki. Ispis primke prilagoden je pisacu A4 formata, iako je ispis moguc i
na POS pisa¢ (skra¢eni podaci)

5.7.1SPIS/ PREGLED KRM-a

- Opcija omogucuje ispis knjige nabave i uporabe reprodukcijskog materijalai opreme.
- Nakon odabira oznake / §ifre robe ¢iju karticu trebamo prikazati, dlijedi unosenje
pocetnog i krajnjeg dana razdoblja za koji trazimo pregled / ispis KRM-a.

- Predviden je ispis na ekranu i na pisacu. Ispis na pisa¢ oblikovan je za pisa¢ A4
formata, pa ga nije moguce ispisati na uskom POS pisacu.

- Za odredeni dokument (po datumu) prikazuju se podaci o nabavi, uporabi i stanju
materijala odnosno opreme i to koli¢ina, cijenai svota (koli¢ina pomnozena s
cijenom). Posljednje polje sadrzi datum otudenja.

5.8. ISPIS/ PREGLED KNUP-a

- Knjiga seispisuje za trazeno razdoblje (od - do), ali u obradu uvijek ulazi i
prethodno stanje. Prikazuje podatke za prenesene zalihe iz prethodnog dana, ukupno
nabavljene koli¢ine, ukupno utros ene (prodane) koli¢ine i zalihe krajem dana.
Posdljednje dvije kolone prikazuju nabavnu i prodajnu vrijednost pi¢a.

- Ispis knjige nabave i utros ka alkoholnih i bezalkoholnih pi¢a na pisac, oblikovan je
zapisa¢ A4 formatai nije ga moguce ispisati na uskom POS pisacul.
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6. KNJIZENJA

- Funkcija sadrzi dlijedece podfunkcije:
ZAKLJUCENJE DANA
ZADUZENJE - PRIMKE
OTPIS/RASIP
UTROSAK MATERIJALA.

6.1. ZAKLJUCENJE DANA

- Dabi se uspjes no obavilo azuriranje knjizenih stavki dnevnog prometa, nuzno je da
datoteka dnevnog prometa bude slobodna (da je ne koriste drugi korisnici).

- Azuriranje nije dozvoljeno ako u dnevnoj datoteci jos postoje narudzbe za koje nisu
ispisani racuni.

- Ovim postupkom dnevni promet konzumacija prebacuje se u stalnu datoteku;
utros ak materijala po normativima knjizi se u datotekama robe i prometa robe.
Datoteka dnevnog prometa se zatim brise.

- Knjizenjem dnevnog prometatrajno se zaklju¢uje dnevno stanje i novi raéuni pocinju
od broja 1. Ukoliko zaista zelite ovg postupak, odaberite “ Da’.

- Ako postoje nezatvorene narudzbe potrebno je izati iz ove opcije i ispisati racun za
tu narudzbu. Nakon toga moguce je zakljuciti dan.

6.2. ZADUZENJE - PRIMKE

Opcija omogucuje unos, izmjene (ispravak) i ispis primki robe.

- Primke je moguce unositi pojedinacno, ispisivati ili na kraju azuriranjem prebacivati
u trajnu datoteku. Mogu¢ jei unos vis e primki za redom, povrat ne neku prethodnu
primku, prekid unosa (izlaz i nastavak nekom drugom prilikom).

- Primka se ispisuje isklju¢ivo na pisacu A4 formataiako ju je moguce ispisati na
uskom POS pisatu, ali sa skra¢enim podacima.

ovakve stavke nalaze u privremenoj datoteci. Tek se na krgju azuriranjem trgjno knjize
i ispravak postaje nedostupan.

- Unos stavke primke za robu zapoc¢injemo pritiskom na tipku <Insert>. Potrebno je
unijeti oznaku robe (tipka F2 nudi pregled robe po Siframai to pocevsi od odredenog
broja, a F3 po abecedi, odnosno po nazivu poé¢evsi od odredenog naziva). Kroz
preglede robe (po sifri ili po abecedi) kre¢emo se kursorskim strelicama, a odabir
vr$imo pritiskom natipku <ENTER>.

- Ponovnim pritiskom na tipku <ENTER> u dijedece se polje automatski upisuje
naziv robe ¢iju smo sifru prethodno odabrali. Zatim se unosi koli¢inai cijena robe
(pritisnuti <ENTER>) - nakon ispisa iznosa potrebno je ponovno pritisnuti <KENTER>
da bismo mogli unijeti oznaku primke (odmah se ispisuje i tekuc¢i datum) i opis primke.
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- U dlijede¢em polju predviden je unos nacina placanja. Za pla¢anje racunom unosi se:
“R” , azaplacanje gotovinom: “ G”. Ukoliko unos nije bio ispravan, na pitanje:
“Ispravan unos?’ odgovorite s. “N” (KENTER>) i unos ¢e hiti ponisten.

- lzmjene vet postojecih stavki obavlja se na dva nacina: pritiskom natipku
<ENTER> nakon ¢ega je potrebno unijeti sifru robe, ili, kursorskim strelicama
pronaci robu i pritisnuti <KENTER> nakon ¢ega se §ifra automatski upisuje (nije ju
potrebno unositi).

- Zabrisanje pojedinih stavki upotrebljava se tipka <Delete>. U prvoj koloni (“B” -
brisanje) pojavit ¢e se: “!” . Oznaka brisanja se deaktivira ponovnim pritiskom na
tipku <Delete>. Stavka ¢e biti izbrisanatek po izlasku iz ove opcije.

- <F5> omogucuje ispis primki i to svih primki ili samo jedne primke. Mogu¢ je ispis
na pisacu ili samo prikaz na ekranu. Kroz prikaz na ekranu kre¢cemo se tipkama
<PgUp> - gore i <PgDn> - dolje. Pregled prikazuje redni broj, sifru, naziv robe,
cijenu, koli¢inu, iznos i ukupni iznos.

- <F9> omoguc¢uje azurianje primki. Ako zaista z€elite postupak, odaberite: “Da’.

6.3. OTPIS/ RASIP

- Unos, ispravak i ispis zapisnika o otpisu / rasipu robe (tekuc¢eg datuma) zapocinje
unosom datuma i podataka o dokumentu (naziv dokumentai opis dokumenta).

- Mogu se unositi stavke samo za jedan dokument. I spisom i azuriranjem dokumenta,
prazni se privremena datotekai oslobada za unos slijede¢ eg dokumenta.

- Ispis na pisa¢ oblikovan je za pisa¢ A4 formatai nije gamoguce ispisati na uskom
POS pisacul

u privremenoj datoteci. Tek se azuriranjem trajno knjize kao izlaz, nakon ¢ega
ispravak Vvis e nije moguc¢.

- Zaunos stavke koristimo tipku <Insert>. <F2> daje pregled robe po siframa, a <F3>
po abecedi. Po pregledu robe kre¢emo se tipkama za pozicioniranje kursora, a odabir
vr$imo pritiskom natipku <ENTER>. Nakon §to smo ponovno pritisnuli tipku
<ENTER>, unosimo koli¢inu robe. Program mnozi koli¢inu i cijenu robe i ispisuje
dobiveni iznos. Ako je unos bio ispravan, upisujemo: " D” (KENTER>).

- Zaizmjenu postojecih stavki koristi se tipka <ENTER> (omoguc¢uje izmjenu
koli¢ine robe).

- Za brisanje pojedinac nih stavki upotrebljavamo <DELETE> (u koloni: ”"B” bit ¢e
oznaka za brisanje: “!” - ponovnim pritiskom tipke <DELETE> oznaka se brisei
postupak se ponistava. Brisanje se vrsi tek po izlasku iz ovog izbora.

- Tipka <F5> omoguc¢ uje ispis podataka na pisatu, odnosno pregled na ekranu.

- Tipka <F9> omoguc¢uje azuriranje podataka (ispravak postaje nedostupan).

6.4. UTROSAK MATERIJALA

- Stavke se mogu unositi samo za jedan dokument. 1spisom i azuriranjem dokumenta
se prazni privremena datoteka i oslobada za unos dijedeceg dokumenta.

- Ispis podataka je oblikovan za pisa¢ formata A4 i nije ga moguce dobiti na uskom
POS pisacul.

privremenoj datoteci. Tek se azuriranjem trgjno knjize kao izlaz, nakon ¢egaispravak
vis e nije moguc.

- Potrebno je unijeti datum i podatke o trazenom dokumentu.
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- Zaunos stavke koristimo tipku <Insert>. <F2> daje pregled robe po siframa, a <F3>
po abecedi. Po pregledu robe kre¢emo se kursorskim strelicama, a odabir vrsimo
pritiskom na tipku <ENTER>. Nakon §tom smo ponovo pritisnuli tipku <ENTER>,
unosimo koli¢inu robe. Program mnozi koli¢inu i cijenu robe i ispisuje dobiveni iznos.
AkKo je unosispravan, upisujemo D (<ENTER>).

- Zaizmjenu postojecih stavki koristi se tipka <ENTER> (omoguc¢uje izmjenu

kolicine robe).
- Za brisanje pojedinac nih stavki upotrebljavamo <DELETE> (u koloni: “B” bit ¢e
oznaka za brisanje: “!” - ponovnim pritiskom tipke <DELETE> oznaka se brisei

postupak se opoziva. Brisanje se vrsi tek po izlasku iz ovog izbora.
- Tipka <F5> omoguc¢uje ispis na pisacu, odnosno pregled na ekranu.
- Tipka <F9> omoguc¢uje azuriranje podataka.

7. SUSTAV

- Ovafunkcija sadrzi podfunkcije:
INDEK SIRANJE
POHRANA PODATAKA
KONOBARI
KONZUMACIJE
ROBA
POREZ|
PRISTUPNA PRAVA
IZLAZ NA PISAC
ODABIR PISACA
NOVA GODINA
OSNOVNI PODACI.

7.1. INDEKSIRANJE

- Indeksne datoteke su pomoc ne datoteke kojima se znatno ubrzava pristup podacima
u bazi podataka. Ako se indeksne datoteke os tete (npr. zbog prestanka napagjanja
racunala elektricnom energijom; nasiinog prekida programa resetiranjem; prekidom uz
pomo¢ tipki <Alt> <C>, i dl.), prije nastavka rada nuzno ih je obnoviti. Opcija
INDEKSIRANJE vrsi ovo obnavljanje indeksnih datoteka.

- Prilikom indeksiranja, sve datoteke koje upotrebljava program KASA moraju biti
slobodne (daih ne koriste drugi korisnici), inace ¢e program odbiti izvrs avanje zadane
naredbe.

- Napitanju: “ Dali vam stvarno treba indeksiranje?’, odaberite: “ Da’.

7.2. POHRANA PODATAKA

- Opcijasadrzi dlijedece podfunkcije: SPREMANJE NA DISKETU
PREUZIMANJE ULAZA ROBE
BRISANJE DISKETE (FORMAT)

7.2.1 SPREMANJE NA DISKETU
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Prilikom rada na ra¢ unalu moguce je da dode do kvarovakoji ¢e uzrokovati gubitak
svih podataka. Kod takvih kvarova nemoguce je u potpunosti “ spasiti” podatke (kvar
na hard disku). Da bi se podljedice takvih kvarova svele na minimum potrebno je §to
cescevrsiti pohranu (snimanje) podataka na diskete. Prilikom snimanja koristiti nove
diskete. Moguce je izvrsiti snimanje kompletnih datoteka (zastita) ili samo datoteka
prometa (za knjigovodstveni servis)

7.2.2 PREUZIMANJE ULAZA ROBE

Ukoliko seisti programski paket koristi i u knjigovodstvenom servisu moguce je
primku (ulaz robe) prenijeti sa disketom u racunalo “ KASU” . Primka prenes ena natg
nacin treba se azurirati.

7.2.3 BRISANJE (FORMAT) DISKETE

Ovo je postupak koji nepovratno bris e sve podatke koji se nalaze na disketnoj jedinici.
Disketa koja se formatira spremna je za koris tenje i potpuno je prazna.

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (2002.) IME FIRME UGOSTITELJSKA BLAGAJNA (2002.) INE FIRNE
UNOS/ ISPIS 1ZUJESCA KNJIZENJA SUSTAU Esc=Kra j UNDOS/ISPIS [ZUJESCA KNJ[ZENJA SUSTAY Esc=Kraj
PODACI O KONOBARINA PODACI O KONOBARIMA
Bris. Oznaka Inme konobara Falog | |Bris.  Uznaka Ime kenobara Folog |
1 1
#AB105 | ERQGERQGE .00 1 | #AB165 | ERQGERGGE | 0.00 1
] 01 RONOBAR 6.00 || 01 KONOBAR 0.00
02 RONOBAR 2 50.00 ISPRAVKA KONOBARA 0.00

|

Korisnik: 999 25.10.200Z 09:31 fAdrialnfo - Makarska, tel. 678-510 Korisnik: 999 25.10.200Z2 09:31 Adrialnfo - Makarska, tel. 678-510
j =Dodavan je ] =Brisan je

L~

SLIKA 37 S IKA38
(postojeci konobari) (izmjena/unos konobara)

- Unos novih konobara, ispravak postojecihh podataka i njihovo brisanje moze
obavljati samo supervizor programai oni korisnici koji imaju status prava: “ 3”.

- Oznaka konobara mora imati barem jedan znak, a naziv konobara najmanje dva
znaka.

- Oznaku za brisanje (“!”), moguée je opozvati ponovnim pritiskom tipke <Delete>,
jer program uklanja podatke tek nakon izlaskaiz ovog izbora.

- Oznaka konobara ne smije se podudarati s nekom sifrom korisnika programa - obje
moraju biti jedinstvene.

- Za unos novog konobara upotrebljavamo tipku <Insert>. Potrebno je unijeti oznaku i
ime konobara kao i polog ukoliko postoji (d 37, 38).

- Zaizmjene koristimo tipku <Enter> (opcija dozvoljava promjenu imena konobara).
- Tipka <Delete> stavlja oznaku brisanja.
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7.4. KONZUMACIJE

Zadnja Sifra konzumacije: 222 Ukupno otvorenih Sifri: 81
(<F5> = Pregled preskofenih $ifri) <F9>» = Unos i ispravak normativa

Zadnja Sifra konzumacije: 222 Ukupno otvorenih Sifri: 81
(<F5> = Pregled preskofenih $ifr

B Sifra Naziv konzum. Jnj Puni naziv konzumacije B Sifra Naziv konzum. Jn Roba MNaziv robe Koligina

1 || 1| kve ESPRESSO | 0.007 |
Oznaka konzumaci je: iu: |TOPLA CORODLADA 2 | |
Puni naziu: TOPLA COKOLADA 3
Maloproda jna cijena: 8,00 Jed. njere:s KoM [ | 4
Oznaka grupe poreza: 4100 Oznaka kolome KNUP-a: 0 5 Oznaka » &ifra robe:
Pripadnost - Kuhinja, 3ank, Ostalo - (K/S/0) H 3 6 Naziv robe:
7 Koligina robe:
8
[ | 9
12
SOKDUT GAZIRANI SOKOUI(PEPSI,MIRINDA,NOVAK,DSTALT) 16
SOKOUT VOCNI SOKOUT VOC(FRUCTAL,VOCRD, PAGD, HOVAK) 18 SOKOUT vocHT
LINUNADA PRIR. LINUNADA PRIRODNA ©,30 19 LINUNADA PRIR.
KALT TOC. 0,2 KALTENBERG TOCENO PIVD 0,2 21 KALT TOC. 0,2
22 KALT. TOC. 0,3 KALTENBERG TOCENO PIVD 0,3 22 KALT. TOC. 0,3
23 KALT. T0€.0,5 KALTENBERG TOCEND PIVD 6,5 23 KALT. T0€.0,5

TUBDRG LIH TUBORG LIN 0,33
SOKOVI LIMENKA SOKOUI LIMENKACPEPSI,MIRINDA,OSTALI)

TUBDRG LIH TUBDRG LIM 0,33
SOKOVI LIMENKA SOKOUI LIMENKACPEPSI,MIRINDA,OSTALI)

{FZ>=Broj <F3>=Abeceda <{Ins>=Dodavanje <Enter>=Izmjena <Del>=Brisanje {Insert>=Dodavanje <Enter>=Izmjena <Delete>=Brisanje <Esc>=Izlaz

S.IKA 38 SLIKA 39
(elementi konzumacije) (normativ konzumacije)

- Ovaopcija omogucuje unos, ispravake i brisanje konzumacija i normativa.

- Unosu konzumacija treba obavezno prethoditi unos roba (jer se zaformiranje
normativa koristi datoteka robe).

- Prilikom otvaranja nove konzumacije, obavezan je unos barem jednog njoj
pripadaju¢ eg normativa (ako se konzumacija ne sastoji od vis e roba, onda ¢e to hiti
ona sama).

- Brisanje konzumacije povlaci za sobom i brisanje svih pripadaju¢ih normativa.

- Ako odustanete od unosa normativa, program nece otvoriti novu konzumaciju.

- Zavet postojecu konzumaciju, moguce je dodati nove normative, brisati prethodno
unesene ili obaviti neophodni ispravak.

- Tipka <F2> daje pregled konzumacija po §ifri (pocevsi od brojakoji se unese).

- Tipka <F3> daje pregled konzumacija po nazivu, odnosno po abecedi (pocevsi od
naziva koji se unese).

- U zaglavlju su podaci o zadnjoj $ifri konzumacije i broju ukupno otvorenih §ifri.

- <F5> daje pregled preskocenih slobodnih §ifri.

- <F9> omogucuje unosii ispravak normativa.

- <Insert> omogucuje unos novih konzumcija (s.38). Unose se:

Oznaka konzumacije: neka od slobodnih §ifri

Naziv: kra¢i naziv koji ¢e seispisivati na racunu

Puni naziv: duzi naziv konzumacije

Maloprodajna cijena: upisuje se maloprodajna cijena konzumacije

Jed. mjere: za jedinicu mjere upisuju se ngjvis e tri znaka
Oznaka grupe poreza: <F2> nudi pregled tablice poreza; po pregledu se

kre¢emo kursorskim tipkama, a odabir vr§imo
pritiskom na tipku <Enter>
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Oznaka kolone KNUP-a unosi se samo za pi¢a (obavezan podatak; na osnovi
ovog podatka program vrsi obra¢un poreza na
potros nju):

“6” - vino obi¢no
“7" - vino pjenus avo
“8” - vino specijaino

“9” - rakija

“10” - vinjak

“11” - liker domaci
“12" - liker strani
“13" - pivo

“14” - bezalkoholna pi¢a
“15” - mineralna voda
Pripadnost (K,S,0): za pripadnost konzumacije kuhinji unosi se: “K”
za pripadnost konzumeacije sanku unosi se: “S’
za ostale konzumacije: “O” (konzumacije koje ne
Ispravan unos? (D/N): “D” zaispravan unos
“N” za pogres an unos (unos se ponistava).
- Ako je unos bio ispravan, u dlijede¢em se koraku unose normativi za konzumaciju
(sl.39). Za pocetak unosa potrebno je pritisnuti tipku <Insert>:
Oznaka/ sifrarobe: <F2> nudi pregled roba po sifri pocevsi od brojakoji
unesemo, a<F3> po nazivu robe, odnosno po abecedi.
Po pregledima se kre¢emo kursorskim strelicama, a
odabir vrsimo pritiskom natipku <Enter>

Naziv robe: naziv robe preuzima se automatski iz datoteke robe
Kolicinarobe: unosi se koli¢ina robe koja ulazi u normativ
Ispravan unos (D/N)? “D” zaispravan unos

“N” zapogres an unos (ponistava se unos).
- |zmjene postojecih konzumacija mogu se vrsiti pritiskom na tipku <Enter>. Moguce
je promijeniti sadrzaj dlijedecih polja:
Naziv:
Puni naziv:
Maloprodajna cijena:
Jed. mjere:
Oznaka grupe poreza:
Oznaka kolone KNUP-a
Pripadnost (K/S/O)..
- Naknadni unos i ispravak normativa omogucuje tipka <F9>.
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7.5. ROBA

Zadnja fifra robe:

120 Ukupno otvorenih Eifri: 91

(<F5> = Pregled preskocenih Z£ifri)

B Sifra Naziv robe Jmj L.KNHUP K.KNUF Kolicina ulaz Vrijed. ulaz

[ | 1|KAVA ESPRE 14 2370.71
Z|SECER UGDS Sifra robe : 512 .40
3| KnkaO Naziv robe i KnVa ESPRESS0 101.36
4 |MLIJERKO Jedinica mjere: KG 806.30
5|SLAG Mjera za KNUP : 1,00 437 .87
6|Ead Kolona KNUF-a : 0O 31.00
¥ |LIMUN Zadnja cijena : 16.20
8|SLADOLED Lager (K-/5-0) 1260.33
9|V0¢E SEZON Hinim. zaliha : 9.84
10 |KOLACT RAZ 0.00
11 |0BANGINA © 528 .84
12 |PAGD 0,20L 1587 .06
13 |CAPPY 0,Z20L . 232 .66
14 |JUICE 1L 208.500 1686 .77
15|COCA-COLA TOE. 244 .500 1887 .54
16 |COCA-COLA ©,25L 128 .000 364 .80
17 |FANTA TOEENA 129.200 987 .32
18 |FANTA 0,25L 50.000 138.00

| <F2>=Broj <F3>=Abeceda <Ins>=Dodavanje <Enter>=Izmjena <Del>=Brisanje

S IKA 40
(unos, izmjenei brisanje vrsti robe)

- Opcija omogucuje unos, izmjene i brisanje vrsta robe.
- U zaglavlju su podaci 0 zadnjoj $ifri robe i broju ukopno otvorenih §ifri (<F5> daje
pregled preskocenih sifri).

- <F2> daje pregled roba po siframa pocevsi od §ifre koju unesemo.
- <F3> daje pregled roba po nazivu poc¢evsi od naziva (odnosno dijela naziva).
- Za dodavanje nove robe koristimo tipku <Insert>:

Sifrarobe:
Naziv robe:

unosi se bilo koja slobodna sifra
obavezan podatak; unos se naziv robe

Jedinica mjere: npr. kg, kom, ..

Mjeraza KNUP:
Kolona KNUP-a
Zadnja cijena:
Lager (K/S/O):

unosi se samo za pi¢a
unosi se samo za pi¢a
zadnja cijena po kojoj je roba nabavljena
K zapripadnost robe kuhinji
S zapripadnost robe s anku
O zaostalo (robe koje ne pripadgju u s ank ili kuhinju)

Ispravan unos (D/N)?. D zaispravan unos

N za neispravan unos (unos se ponis tava).

- Zaispravak robe koristi se tipka <Enter>; mogu se promijeniti svi podaci osim §ifre

robe i zadnje cijene.
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- Za pojedinacno brisanje roba koristi se tipka <Delete>. Oznaka za brisanje (“!”
nalazi se u prvoj koloni (“B”) i moguc¢e ju je opozvati ponovnim pritiskom iste tipke,
jer program uklanja podatke tek po izlasku iz izbornika.

7.6. POREZI

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (Z2002.) IME FIRHE UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (200Z2.)
UNDS/ISPIS 1ZUJESCA KNJIZENJA SUSTAU UNDS/ISPIS 1ZVJESCA

IME FIRME

G.p. Opis grupe

IO | bz pomeza | o.6006 | o.6000
Dznaka grupe poreza: 4200 22,0000
ALKOHOLNA PICA 22,0000
BEZALKOHOLNA PICA 22,0000

Opis grupe poreza: NEKA GRUPA i
IGRE NA SRECU 22.0000

HRANA,NAPICT 1 SOKOVI ZZ.0000
NEKA GRUPA 22,0009

Postotak poreza na dodanu vrijednost : 22.0000
Postotak posebnog poreza na potrodnju: 0.0000

Ispravan unos? (D/N) N

IHE FIRHE

Korisnik: 999 25.10.2002 09:32 Adrialnfo - Makarska, tel. 678-510 Korisnik: 959 25.10.2002 09:32 fdrialnfo - Makarska, tel. 678-510

S IKA 42
(unosi ispravijanje porezih grupa)

- Unos novih grupa porezai ispravak postojecih, dozvoljeni su samo korisnicima
programa kojima supervizor dodijeli korisnicki status“3”.

- Oznaka grupe poreza obavezna je prilikom unosa novih konzumacija, jer se samo na
osnovu hje odreduju stope za obracun poreza, pa je potrebnaiznimna paznja pri
otvaranju novih grupa poreza o dodjeljivanju stopa za pojedine vrste poreza.

- <F2> daje pregled ve¢ otvorenih grupa poreza.

- PoljaPP-Aop i PU-Aop su oznake za Aop ha propisanom obrascu PP-MI-I
(Mjesetno izvjes ¢e 0 obracunu i uplati poreza na promet proizvodai usluga).

7.7. PRISTUPNA PRAVA

- Opcija sadrzi podfunkcije:
PRIJAVA KORISNIKA
IZMJENA ZAPORKE
BRISANJE KORISNIKA.

7.7.1. PRIJAVA KORISNIKA

- Statusi prava korisnika: “0” - bez prava; nije dozvoljen niti ulazak u program,
ako je sistemski status “0”
“1” - pregledi, indeksiranje
“2" - i knjizenja, ispravak
“3" - brisanje prometa.
- Sistemski statusi: “0” - bez provjere sifrom nema ulaza u program
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“1” - provjera postoji; ulaz u program dozvoljava sei
pravilno unes ene sifre (dodjeljuje se korisni¢ki
status“1”)

“2" - nema provjere sifrom, ali je brisanje prometa
zasticeno Sifrom supervizora.

- Za pristupnu $ifru dozvoljeni su samo znakovi koji su dostupni izravno s tipkovnice.
- Zabrana oznat ava koliko minuta nije dozvoljen pristup nakon tre¢e pogres ne sifre.

- Zaunos, izmjene i pregled prava korisnika potrebno je unijeti Sifru supervizora.

- Tipka <F2> nudi pregled korisnika po broju (sadrzi ime i status prava korisnika).

- Unos novog korisnika zapoc¢inje dodavanjem nove Sifre. Na pitanje: “ Novi korisnik?
(D/N)” - treba odgovoriti potvrdno: “D”. U nastavku je potrebno navesti status prava
korisnika, naziv korisnikai §ifru za ulaz u program (najmanje ¢etiri znaka). Ako su
podaci ispravno unes eni, na pitanje: “ Odobravate unos? D/N” odgovara se potvrdno.
Ako je odgovor: “N” , unos se ponistava, a novi unos opet zapocinje unosom broja
korisnika.

7.7.2. [”ZMJIENA ZAPORKE

- Opcija omogucuje promjenu korisnikove zaporke.

- Korisnik mijenja samo vlastitu zaporku, dok supervizor moze izmijeniti bilo ¢iju.

- Unosi se postojeca oznaka korisnika (<F2> daje pregled korisnika po broju, a <F3>
daje abecedni pregled korisnika), zatim, postoje¢a zaporka i nova zaporka (u
dlijede¢em retku potrebno ju je jos jednom ponoviti, ¢ime se Smanjuje moguénost
slu¢ajnog pogres nog unosa nove zaporke). Slijedi poruka: “1zmjena zaporke je
izvrsenal”.

7.7.3. BRISANJE KORISNIKA

- Opcija omoguc uje uklanjanje korisnika (nakon unosa pristupne §ifre supervizora).

- Moguce je samo pojedinacno brisanje korisnika; ne postoji moguénost:” korisnici od-
do”.

- Brisati se mogu svi korisnici, osim supervizora.

- Brisanje je nepovratan postupak, pa je potrebna iznimna paznja kod primjene ove
opcije.

- Postupak zapocinje unosom broja korisnika (<F2> daje pregled korisnika po broju,
a<F3> dgje abecedni pregled korisnika). Nakon $to program ispis e naziv, zaporku i
status korisnika, ispisuje se poruka: “ Brisanje je nepovratan postupak! Dali zaista
z€liteizbrisati korisnika programa?’ Ako u odgovoru odaberemo: “Da’ - brisanje se
zavrsava, “N€’- brisanje se opoziva.

7.8. 1ZLAZ NA PISAC

- Opcija omogucuje predavanje ispisa mreznom pisacu (u mreznom okruzenju
programa).

- Dakle, ako radite u okruzenju lokalne mreze i koristite mrezni pisac, naovom
mjestu mozete predati nalog za ispis mreznom pisacu bez izlaska iz programa.
Ukoliko to doista zelite, odaberite: “Da’.
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7.9 ODABIR PISACA

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (2002.) INE FIRHE UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (Z00Z.) INE FIRHE
UNDS/ISPIS 12UJESCA KNJ IZENJA SUSTAV

UNDS/ISFIS 1ZVJESCA KNJIZENJA

SUSTAV

Naziu

Jl | EPSON SP 210

EPSON TH 300

PISAC A4 X | STAR SP 200

POS PISAC STAR SP 242 (SP 200 + REZAC)
PISAE U KVARU DDABIR PISACA STAR SPP Z00-PARALELNI

<Esc> = Kraj

INE FIRHE
1
Korisnik: 999 25.10.2002 09:33 Adrialnfo - Makarska, tel. 678-510 Korisnik: 999 25.10.2002 ©9:33 Adrialnfo - Makarska, tel. 678-510
Dodavan jecodabir pisata A4 formata {Insert>=0dabir printera <ESC>=Izlaz

S 1KA 43
(izgled izbornika odabira pisaca)

Ova opcija je dostupna samo sa §ifrom supervisora. Odabirom ove opcije moguce je
mijenjati vrstu POS i A4 pisata, kao i unos njihovih parametara nuznih za pravilan rad.
Nestruénim rukovanjem ovim opcijama moze dovesti do nepravilnog rada
KASE, pa seisteradnje ne preporucuju.

7.10 NOVA GODINA

UGDSTITELJSKA BLAGAJHA (2002.) ) IME FIBME
UNDS~ISFPIS IZUJESCA KNJIZENJA SUSTAYV

Datum prenosa : ZRE LI ‘
Opi=s primke ‘PRENOS IZ Z200Z ||
Mova godina 12003 A
Direktorij :KASAZ002Z

IME FIRME

Korisnik: 999 25.10.2002 09:34 Adrialnfo — Makarska, tel. 678-510

S IKA 44
(izgled prenosa u novu radnu godinu)
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Prenos podataka u novu radnu godinu zasti¢en je Sifrom supervisora. Nepravilno
koristenje ove funkcije moze dovesti do gubitka podataka nuznih zarad kase.

Prenos se nemoze izvrsiti ako nije zaklju¢en dan i/ili azurirana primka. Prenos sluzi za
pocetak rada u novoj godini. Stari podaci se pohranjuju nadisk racunala, brise se
stanje roba, prometi konzumacija i ra¢una se novo stanje i prenosi kao neazurirana
primka.

Prilikom prenosa potrebno je unijeti datum prenosa, naziv primke, nova radna godina
kao i direktorij za pohranu starih podataka. Upotr eba ove opcije se ne preporuc¢ava
korisnicima veé samo super visoru.

7.11. OSNOVNI PODACI

Ova funkcija zasti¢ena je Sifrom supervisora. Odabirom ove funkcije moguce je
prilagoditi neke elemente programa KASA. Prvi prozor je namijenjen unosu elemenata
zaglavlja (naziv, ulica, korisnik. ). dok se u drugom dijelu prilagodavarad samog
programa.

PRVI DIO (d.45)

- Funkciju koristimo za unos osnovnih podataka firme i radnog okruzenja.

- Podaci koji se unesu na ovom mjestu, pojavljivat ¢e se kasnije u zaglavlju vecine
ispisa.

Program provjerava unos naziva ugostiteljske radnje, adrese, mjesta, broja ziro-racuna
i podataka radnog okruzenjai ne dopusta da se ova polja ostave prazna.

Takoder se unosi tekst koji se ispisuje pri dnu racunakao i PDV tekdt.

UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (Z00Z.) IME FIRME UGDSTITELJSKA BLAGAJNA (Z00Z.) IME FIRME

UNDS/ISPIS IZVJESCA KNJ IZENJA SUSTAY Esc=Kraj

Da 1i se koriste oznake komobara: (D/N)

Uige narudZbi bez ponovnog unosa konobara (D/N):
Da 1i se koriste narudZbe za kuh. i %ank (D/N) :
Ispisuju se narudZbe za kuhinju i £ank (D/N)
NarudZbe se vode po stolovima (D/N)

Roristi se viZe nacina placanja (D/N)

Otvaranje ladice sa ispisanim racunom (D/N)
Ispis racuna na pisacu EPSON ili STAR (E/S)

Da li je prikljufen i pisat "A4" formata (D/N) :
Da 1i se koristi “Screen Saver" (D/N)

Zakl juten je dostupno konobarima (DsN)

Dnevni total dostupan konobarima (D/N)

Sifra djelat.: JLHBL 0000000000000
Naziv firme : (IHE FIRME

Posl. jedin. :

Ulica i broj : ULICA

Post.br.i mj.: MIESTO

Ziro radun

Telefon ; Kasa br. = 000
Odgov. osoba : IME 1 PREZIME

Zaglavl je : Hvala na posjetu!

PDV tekst ; PDV uratunat u cijenu!

Storniranje ratuna dozvol jeno konobarima (D/N) :
Specifikacija poreza na racunu (D/N) 2
ZaokruZivanje iznosa na decimala (9, 1 ili 2) :
Unos movih knjiZenja je dozuoljen (D/N)

INE FIRME Ispis sata na racunu  (D/N)

Ispis sata na narudzbi (D/N) 2
Oznaka domace valute: Kn Tekuéa godina: 2002

Korisnik: 999 25.10.2002 09:34 Adrialnfo - Makarska, tel. 678-510 Korisnik: 999 25.10.2002 09:34 Adrialnfo - Makarska, tel. 678-519

SLIKA 45 S IKA46
(podaci firmei zaglavlje) (prilagodba programa)

DRUGI DIO (d.46)

U drugom dijelu prilagodava se rad programa odabirom raznih opcija kao §to su:
oznake konobara, koristenje i ispis narudzbi, rad po stolovimakao i vrste placanja.
Isto je moguce odrediti neke zabrane i dopus tenja konobarima npr.: moguénost
zakljucenja, pregled dnevnog prometai storniranje racuna.

Moguce je utijecati i naizgled ra¢una npr.: ispis sata na ra¢unu kao i na narudzbi,
ispis poreznih grupa na racunu.

Moze se aktivirati “ Screen Saver”, kao i otvaranje ladice saispisanim racunom...
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- Moguce je odrediti nakoliko ¢e se decimala zaokruzivati iznosi izrazeni u domaoj
valuti (oznaku domace valute je potrebno odrediti).

- Napitanje: “Ispravan unos? (D/N)?" odgovarates. "D” - zaispravan; “N” - za
pogres an unos (ispisuje se poruka: “Izmjenanijeizvrsena’).

8.1ZLAZ 1Z PROGRAMA (Esc=Kr aj)

- Opcijaomogucuje izlaz iz programa.
- Ispisuje se poruka: “ Napus tate program?’ .
“Da’ - zaizlaz iz programa (krgj rada);
“Ne” - za ostanak u programu (nastavak rada).

START

Nakon instalacije programskog paketa, prilagodbe racunaai prikljucenja ostalih
perifernih uredaja (pisac, programibilnatipkovnica, ¢ita¢ kartica..). za pravilan rad
rad potrebno je najprije formirati porezne grupe i poreze (pog. 7.6).

Nakon toga potrebno je putem primke (pog. 6.2) unijeti robei njihovu pocetnu
koli¢inu.

Nakon formiranjaroba, prelazi se naizradu konzumacijai pripadaju¢ih normativa
(pog. 7.4). Nakon togatrebaizvrsiti prilagodbu programa kroz SUSTAV (pog. 7.11)
i U ovisnosti natina rada unijeti i konobare (pog. 7.3).

Nakon svih navedenih radnji potrebno je indeksirati datoteke , napraviti zastitnu
kopiju i krenuti u rad.
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